Prefeitura Municipal de Patrocinio
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Finangas
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Samanta Ferreira Reis

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
servigos graficos para aquisi¢do de carnés de IPTU para atender o municipio de Patrocinio/MG,

solicitado pela Secretaria Municipal de Finangas.

VALOR VALOR

UNIDADE QDD UNIT TOTAL

Carnes de IPTU. Carne montado, com grampo e
lombada, com codigo de barras padrido
FEBRABAN, nas seguintes especificagdes: capa e
contracapa mais duas folhas internas em papel
SE sulfite 90gr., com pre- impressdo 4x4 cores, com | 39-000 R$ 0,54 | R$21.060,00
impressdo a laser de dados variavel em preto na capa
e 08 laminas internas em papel branco sulfite 75g,
com impressdo apenas em uma face das laminas, no
formato 99mm x 210mm (3 laminas por folha a4).

1.2. O servigo objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrGes de

desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. Da Contratacio:

1.3.1. A contratagdo do objeto licitado sera efetivada mediante formalizagdo de contrato, vinculado a

Ata de Registro de Pregos e em conformidade com a legislagdo pertinente, bem como Decreto
Municipal n° 4.315, de 2024.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentagdo da contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.

7

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
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3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Vistoria

4.1.1. Nio hé necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia de execugdo do servigo.

4.2. Subcontratacio
4.2.1. E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipdtese de servigo
secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo Contratante,

mantida em qualquer caso a integral responsabilidade do Contratado.

4.3. Da participagido de consércios
4.3.1. Ndo serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do servigo a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém

condi¢des de prestar o servigo de forma independente.

4.4. Garantia da contratacio

4.4.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. REGIME DE EXECUCAOQO: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

5.2. A entrega do objeto desta contratagdo serd no prazo de 20 (vinte) dias, contados apds o

recebimento da autorizagdo de fornecimento enviada.

5.3. A entrega do material/servigo devera ser realizada no setor de compras, no horério das 08h as 11h

e de 13h as 16h30min, de segunda a sexta-feira.

5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com a

especificagdes constantes neste Termo de Referencia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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5.5. Apbs o certame o design e algumas especificagdes técnicas do objeto serd encaminhado via

eletronica em formato PDF, para a devida execugéo.

5.6. As medidas do objeto estdo pormenorizadas no item 1.1.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato decorrente da ARP, ou outro instrumento hébil, devera ser executado fielmente pelas

partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto n°

4.315, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagéo,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢iio dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

/
6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n°4.135, de 2024 e do artigo 117 da Lei CE?:F
n® 14,133, de 2021

/
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da correta
execugdo do servigo e consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma

Justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133. de 2021, comunicando-se & empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para

efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administraca

A

durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nfio ser4 computado para os fins do recebimento /

definitivo. /

\&U
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7.2. Prazo de faturamento/pagamento

7.2.1. O faturamento serd mensal e devera ser entregue para atestamento, no inicio do més

subsequente a prestagdo do servigo.

7.2.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias as contados do adimplemento.

7.2.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do servigo realizada e

o periodo da execugio.
7.2.4. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislag@o vigente.

7.2.5. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento serd contado

a partir de sua representagdo devidamente regularizada.
7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletr6nica, ou
ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou

eletronicas dos titulares das contas bancarias.

7.3.2. A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 e
Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.

7.3.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de
iseng@o ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condigd@o expressamente nos documentos fiscais,
de acordo com o artigo 4° da IN RFB N° 1234.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade PREGAO REGISTRO DE PRECO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo juridica

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificagio em todo o territério nacional;

8.2.1.2. Empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www. .qov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

/
8.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, (\(/
publicada no Disrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se /
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sedey

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.2.1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbag@o no Registro onde tem sede a matriz

8.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de

dezembro 1971.

8.2.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento

Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

8.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugio Normativa RFB n. 971, de 13

de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

8.3.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.3.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objet9/
P

contratual;
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8.3.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.2.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais

instituidos por lei.

8.3.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1o de
maio de 1943.

8.3.2.6. Declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas situagdes

previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do da Republica.

8.3.2.7. Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em

parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio

eletronico.
8.4. Qualificagio Econémico-Financeira

8.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.

8.4.1.1. Na hipotese em que a certidio for positiva, caso a empresa se encontre em
recuperagdo judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da

homologagao/deferimento, pelo juizo competente, do plano de recupera¢do em vigor.

8.5. Dos critérios de aceitabilidade da proposta { g
8
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8.5.1. A proposta de pregos devera conter:
8.5.1.1. Razdo social, n.° do CNPJ, enderego, telefone e enderego eletronico do licitante;
8.5.1.2. Modalidade e nimero da licitag#o;
8.5.1.3. Declaragdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Das obrigacées do Orgio ou da Entidade Gerenciadora

9.1.1. Gerenciar a ARP, em especial o controle dos quantitativos e das autorizagdes para as
respectivas contratagSes, as quais deverdo indicar o detentor, as quantidades e os valores a serem

praticados.

9.1.2. Autorizar a adesdo a ARP pelo Orgdo ou pela Entidade ndo Participante, nas condi¢des

previstas na legislagdo.

9.1.3. Acompanhar os pregos de mercado e registrados, bem como conduzir os procedimentos

relativos as alteragdes dos pregos registrados e substituigdes de marcas, devidamente justificados;

9.1.4. Avaliar a solicitagdo motivada de inclusio ou alteracdo de itens sugeridos pelos 6rgdos ou pelas
entidades da administragio municipal, promovendo, se for o caso, a adequagdo dos respectivos termos

de referéncia ou projetos bésicos para atender aos requisitos de padronizagdo e racionalizagdo;

9.1.5. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ARP ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo

as suas proprias contratagdes, bem como de comportamentos que comprometam o funcionamento do
SRP.

9.1.6. Definir acerca da possibilidade de participagdo, ou ndo, de 6rgios e de entidades integrantes de

outras esferas governamentais.
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9.1.7. Publicar no Diario Oficial do Municipio as alteragdes de prego(s) e marca(s).
9.1.8. Exercer as demais competéncias constantes do Decreto Municipal4.315, de 2024.
9.2. Das obrigacdes do Detentor

9.2.1. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, do recebimento das Notas de Empenho ou outros

instrumentos héabeis.

9.2.2.  Atender, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, as convocagdes para retirada da(s) Nota(s)

de Empenho ou de outro instrumento habil.

9.2.3. Atender a todos os pedidos de fornecimento, ndo se admitindo procrastinagio em fungéo de

pedido de revisdo de prego ou substituigdo de marca.

9.2.4. Praticar, sempre, o(s) pre¢o(s) e as marca(s) vigente(s) publicado(s) no Didrio Oficial do

Municipio pelo Orgdo ou Entidade Gerenciadora.

9.2.5. Realizar o(s) servigo(s) no prazo, local e condi¢des estabelecidos, cumprindo, fielmente, todas

as disposigdes constantes no Edital e nesta ARP.

9.2.6. Garantir a boa qualidade do servigo contratado, respondendo por qualquer deterioragéo,

readequando-o sempre que for o caso.

9.2.6.1. O Detentor devera garantir a qualidade do(s) produto(s) entregue(s) mesmo apos o
vencimento desta ARP.

9.2.7. Providenciar a imediata corregéo das irregularidades apontadas quanto a execucéo do Servigo, N/
nos termos do edital e da legislagdo aplicavel.
/

9.2.8. Entregar, o(s) laudo(s) de anélise do(s) produto(s), quando necessirio e exigido pela /

Administragdo, durante a execugiio do fornecimento, nos termos do edital e da legislagéo aplicavel.

—
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9.2.9. Manter, durante toda a vigéncia desta ARP, as mesmas condi¢des de habilitagdo, especialmente
as de regularidade fiscal e trabalhista exigidas na fase licitatéria e/ou assinatura da ARP, inclusive as
relativas ao INSS e ao FGTS, renovando as certiddes sempre que vencidas e apresentando-as ao setor

competente do Orgdo ou Entidade Gerenciadora ou Orgio Participante, quando solicitadas.

9.2.10. Comunicar ao Orgéo ou Entidade Gerenciadora toda e qualquer alteragdo de dados cadastrais

para atualizagéo.

9.2.11. Apresentar, sempre que solicitado pelo Orgdo ou Entidade Gerenciadora, comprovagao de

cumprimento das obrigagdes tributarias e sociais, bem como outras legalmente exigidas.

9.2.12. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, tributarios e

quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo do

fornecimento.

9.2.13. Arcar com todas as despesas pertinentes ao fornecimento contratado, tais como tributos, fretes,

embalagem e demais encargos.

9.2.14. Responder, integralmente, pelos danos causados ao Orgéo ou Entidade Gerenciadora ou a
terceiros, por sua culpa ou dolo, decorrentes da execugdo desta ARP, néo reduzindo ou excluindo a

responsabilidade o mero fato de a execugéo ser fiscalizada ou acompanhada por parte do ()rgﬁo ou
Entidade Gerenciadora.

9.2.15. Nio utilizar em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condig@o

de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢io Federal.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas caracterizard a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventual

responsabilidade civil e criminal.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 21.060,00 (Vinte e um mil e sessenta reais), conforme

valores apostos na tabela do item 1.1.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s)
dotagdo (¢Oes) orgcamentaria(s):. 02.01.04.01.04.123.0009.00.2015.3.3.90.39.4800 — Servigos
Grdficos.

12.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagédo da Lei

Orgamentéria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
13.1. Homologada a licitagdo, sera lavrado um documento vinculativo obrigacional com forg¢a de

compromisso para futura contratagdo denominado Ata de Registro de Pregos - ARP.

13.1.1. Para a assinatura da ARP, a Adjudicataria devera estar devidamente cadastrada no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e comprovar a manuten¢io

das condigdes de regularidade demonstradas para habilitagdo.

13.2 O ¢6rgéo ou entidade gerenciadora da ata sera a Prefeitura Municipal de Patrocinio.

13.3. Néo tera 6rgéo participante desta ata.

13.4. A Adjudicatéria tera até 05 (cinco) dias uteis contados da sua convocagdo para assinar a ARP,

sob pena de decair o direito a contratagéo.

13.4.1. O prazo para assinatura estipulado no subitem anterior podera ser prorrogado por

uma vez, por igual periodo, quando solicitado, durante seu transcurso, desde que haja motivo

Justificado, devidamente aceito pela Administragao.

4
13.4.2. Quando da assinatura da ARP, a Adjudicataria devera apresentar Declaragio

Referente a Lei Organica.
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13.5. E facultado ao Orgdo ou Entidade Gerenciadora convocar os licitantes remanescentes quando o

convocado ndo assinar a ARP no prazo e condigdes determinados no edital.

13.6. A ARP tera validade e vigéncia por 1 (um) ano, contado a partir da publicagdo do seu resumo no

Diario Oficial do Municipio, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

13.6. A nota de empenho ou outro instrumento habil podera substituir o instrumento de contrato, nos

termos do art. 95, 11, da Lei n® 14.133/2021.
13.7. A ARP ser4 lavrada em 02 (duas) vias.

13.8. A ARP a ser celebrada, conforme Minuta integrante do Edital, contera, dentre suas clausulas, as
de: o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, o detentor, o objeto registrado, o valor total, os érgdos, os
precos unitarios de mercado e registrados, as marcas registradas e os enderecos de entrega, as
obrigagdes, as sangdes, as condi¢des a serem praticadas e a diferenga percentual entre o preco de

mercado e o registrado, quando for o caso.

13.9. Para ciéncia dos interessados e efeitos legais, as publicagdes do extrato e do resumo da ARP no
Diério Oficial do Municipio serdo providenciadas e correrio por conta e 6nus da Administragio

Municipal.

14. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/F ISCALIZACAO:

14.1. A unidade responsavel serd a Secretaria Municipal de Finangas, com seu respectivo gestor e

fiscais de contratos.

Patrocinio, 06 de janeiro de 2025.

Ag Administrativo
Equipe de Planejamento

ario Municipal Finangas
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