Prefeitura Municipal de Patrocinio
Estado de Minas Gerais

ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administragédo
RESPONSAVEL PELA EMISSAO: Samanta Ferreira Reis

Téania Cristina Queiroz Silva

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
locagdo ou licenciamento de direito de uso de software para realizagdo da gestdo, monitoramento e
auditoria da apuragdo do vaf - valor adicionado fiscal para atender as necessidades da Secretaria
Municipal Finangas do Municipio de Patrocinio/MG, solicitado pela Secretaria Municipal de
Administragdo, nos termos do Anexo II — Projeto Basico e conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

TRADUTOR | QTD | UN DESCRICAO
PRESTACAO DE SERVICO DE LOCAGCAO OU LICENCIAMENTO DE
125521 12 | SE | DIREITO DE USO DE SOFTWARE PARA APURACAO DO VALOR
ADICIONAL FISCAL - VAF

1.2. O servigo objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3 O servigo a ser contratado nao foi parcelado por se tratar de um tinico objeto (item).

1.4. Da Contratacio:

1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagio ¢ de 01 (um) ano contados do (s) da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado_até a vigéncia maxima de 10 anos, na forma dos arts. 106 ¢ 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4.1.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que o acessoramento
especialiado do VAF (valor adicionado fiscal) do municipio com a verificagio
detalhada das declaragdes de movimentagio economica e fiscal (DAMEF) ¢ realizada
mensalmente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo

Técnico Preliminar.
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1.42. O contrato, se necessario, sera reajustado mediante iniciativa do Contratado, desde que
observados o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento

estimado, tendo como base a variagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO:

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da Vistoria:

4.1.1. A avaliagdo prévia dos servigos e locais de execugdo dos servigos é imprescindivel, sendo
facultativa conforme entendimento da licitante, para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, nos dias e horarios: segunda a
sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00 horas.

4.1.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.1.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.1.4. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratac¢ao.

4.1.5. A ndo realizag@o da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das

instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo do servigo,

devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.2. Da amostra:

4.2.1. A exigéncia da apresentagdo de amostra ndo se justifica para o objeto na pré-qualificagdo ou na
fase de julgamento das propostas do processo eletronico, nesse caso, devido a especificidades dos |r

servigos a serem utilizados pela CONTRATADA na prestagdo dos servigos durante todo o contrato. @
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No entanto, podera ser requisitada amostra, durante o periodo de vigéncia do contrato, sempre que
for necessaria sua apresentagdo para fins de comprovagao de aspectos de qualidade ¢

compatibilidade.

4.3. Da Subcontrata¢io:
4.3.1.E vedada a subcontratagio total ou parcial do objeto contratado, exceto na hipétese de servigo
secundério que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada pelo

CONTRATANTE, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da CONTRATADA.

4.4. Da Participagido de Consorcios:
4.4.1. Ndo sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razdo da baixa
complexidade do servigo a ser prestado, considerando que as empresas que atuam no mercado tém

condigdes de prestar o servigo de forma independente, atendendo a todas as especificagdes do objeto.

4.5. Da Garantia da contratacio:

4.5.1. A garantia de execugdo contratual ndo sera exigida nesse certame, da empresa vencedora da
licitagdo, pois o cumprimento das condigdes, prazos e custos expressos no contrato estardo
diretamente relacionados as adverténcias e as sangdes aplicadas a CONTRATADA, no caso do ndo
cumprimento dos requisitos do edital;

4.5.2. Para a garantia de cumprimento da proposta, em todo o seu teor, fica estipulado sua

obrigatoriedade, conforme normativas vigentes, dos seus valores e prazos nela estipulados.

4.6. Da Prova de Conceito / Teste de conformidade:
4.6.1. Para os servigos de assessoria ou consultoria do objeto em questdo, ndo havera prova de

conceito, uma vez que serdo exigidos instrumentos de comprovagdo da capacidade técnica

profissional e operacional da licitante.

4.6.2. Para os servigos de software a ser utilizado pela CONTRATADA na execugdo do contrato,

sera solicitado da licitante vencedora a apresentagdo de todos os requisitos especificados no projeto

basico.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Regime de execugdo: empreitada global.

5.2. As especificagdes, condigdes, prazos e locais para execugdo do objeto encontram-se no Anexo Il —

Projeto Bésico.
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6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n° 14.133, de 2021 ¢ do Decreto n® 4.315, de 2024, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagio,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferigéo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugido do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Municipal n°4.315, de 2024 e do artigo 117 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO/MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Da Medi¢ao:

7.1.1 A medigdo dos servigos sera feita de acordo com apresentagdo dos resultados relativos aos
servigos solicitados e executados conforme todos os requisitos do projeto basico. A entrega devera ser
feita de forma documental e digital (via sistema e sua base de dados) para a correta guarda e possivel

utilizagdo futura, seja para comprovagio ou comparagdo dos resultados obtidos.

7.2. Recebimento do Objeto:

7.2.1. O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, juntamente com a nota fiscal (ou
instrumento de cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

<

7.2.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparado/corrigido no

@
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prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do
das penalidades.
7.2.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias (teis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da correta
execugdo do servigo e consequente aceitagdo mediante recibo aposto na Nota Fiscal respectiva e termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
7.2.3.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias contratuais.
7.2.4. No caso de controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.2.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento

definitivo.
7.3. Prazo de faturamento/pagamento

7.3.1. O faturamento sera mensal e devera ser entregue para atestamento.

7.3.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados do adimplemento.

7.3.3. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestagdo do servigo realizada e
o periodo da execugdo.

7.3.4. O Contratado devera emitir a Nota Fiscal/Fatura conforme legislagio vigente.

7.3.5. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura, o prazo para pagamento sera contado

a partir de sua representagfo devidamente regularizada.
7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou
ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou
eletronicas dos titulares das contas bancérias.

7.4.2. A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO I da IN RFB N° 1234 de 2012 e
Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN RFB N° 1234.
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7.4.3. As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de
isengdo ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condigdo expressamente nos documentos fiscais,

de acordo com o artigo 4° da IN RFB N° 1234,
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de licitagdo, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog@o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagio juridica

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificagio em todo o territorio nacional;

8.2.1.2. Empresirio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www. gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

8.2.1.4.Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

8.2.1.6. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.1.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,

outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento

Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.2.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugio Normativa RFB n. 971, de 13

de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.
8.3. Habilitagio fiscal, social e trabalhista

8.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,;

8.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas federal, estadual/distrital e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 10 de maio de 1943.

8.3.6. Declaragdo expressa de que o licitante nio emprega trabalhador menor nas situagdes previstas
no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do da Republica.

8.3.7. Os documentos referidos acima poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por

outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.
8.4. Qualifica¢do Econémico-Financeira

8.4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante. @\
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8.4.1.1. Na hipétese em que a certiddo for positiva, caso a empresa se encontre em recuperagao
Judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologagao/deferimento, pelo

Juizo competente, do plano de recuperagio em vigor.
8.5. Qualifica¢do Técnica

8.5.1. Comprovagido de aptiddo para prestagdo de servigos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, por meio da apresentacdo de
certidSes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.5.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverio dizer respeito
a contratos executados com as caracteristicas minimas de capacidade técnica para assessoria e
consultoria no acompanhamento e apuragio de todos os dados relativos ao VAF - Valor
Adicionado Fiscal, junto a Prefeitura, Governo do Estado, Contadores e Empresas, tomando
como parcela de maior relevancia a melhoria do indice, e apuragdo de todos os dados
envolvidos e com a apurag@o e acompanhamento junto ao estado.
8.5.1.2. Serd admitida, para fins de comprovagio de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatdrio de diferentes atestados.

8.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderio ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.
8.6. Dos critérios de aceitabilidade da proposta

8.6.1. A proposta de pregos devera conter:

8.6.1.1. Razido social, n.° do CNPJ, enderego, telefone e enderego eletronico do licitante;

8.6.1.2. Modalidade e niimero da licitago;

8.6.1.3. Especificagdo sucinta do objeto licitado;

8.6.1.4. Valor global do servigo, discriminando o valor mensal/unitario de cada servigo ou

produto e o valor total;
8.6.1.4.1. O valor global deve ser apresentado em moeda corrente nacional, em
algarismo e por extenso, com no maximo 02 (duas) casas decimais.
8.6.1.4.2. Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade de meses/quantidade \
licitada resultar em valor com mais de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario devera
ser adequado ao limite de duas casas decimais. O valor global de cada grupo/lote obtido
apds a adequagdo devera ser igual ou inferior ao valor arrematado.

8.6.1.5. Declaragdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS @@
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9.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizard a inadimpléncia do
Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas no Decreto Municipal n°® 4.315, de 2023, sem

prejuizo de eventual responsabilidade civil e criminal.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O or¢amento estimado serd mantido sigiloso, constando somente nos autos do processo, com a
finalidade de obter maior competigdo e economicidade, como também presando pela prevengdo de
irregularidades, formagdo de conluio por parte dos licitantes ou eventuais superfaturamentos.

Conforme art. 24 da Lei Federal 14.133/21.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes do presente procedimento serao acobertadas pela (s) seguinte (s)
dotacdo (¢des) orgamentaria (s): 02.01.03.01 104.122.0009.00.2.010.3.3.90.39.99.001500
11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO/F ISCALIZACAO:

Secretaria Municipal de Administragdo
Fiscal Técnico: José Geraldo Marques.

Fiscal Administrativo: Wesley Alan de Souza

Patrocinio, 05 de agosto de 2024.

= /2
Samanta Herreira Reis
Equ-iQe de Planejamento

CoouL Qf\@g‘ﬂl of
Tania Cristina Queiroz Silva
Equipe de Planejamento

Ailon Luiz Yunior
Secretario Municipal dé\Administragdo
N
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