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ERRATA N2 02 - EDITAL N2 01/2012
Concurso Publico para provimento de cargos efetivos do quadro de servidores do
Municipio de Patrocinio/MG.

No anexo D, a pagina 39, onde se lé:
[...]

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
AGENTE ADMINISTRATIVO
Programa

Fungbes da Administragdo e Processo Administrativo. Planejamento - fundamentos do
planejamento; formulagdo de objetivos. Organizacdo - fundamentos da organizacdo: desenho
organizacional e desenho departamental. Dire¢gdo - fundamentos da diregdo: abrangéncia da
direcdo nos trés niveis da empresa (direcdo, geréncia e supervisao). Controle: fundamentos e
abrangéncia do controle.

Informatica na administracao: informatica bésica e seus aplicativos, Internet basica.
Principais atividades e areas funcionais ou especialidades da Administragcao — Nogdes Bésicas —

Da administragao Publica: conceito, principios, finalidade, Administracdo Publica direta e indireta,
entidades politicas e administrativas, 6rgaos e agentes publicos,

poderes e deveres do administrador publico. Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos,
classificacao, espécies, motivacao e invalidagdo. Procedimento Administrativo.

Administragao de materiais: funcao e objetivos de estoque e administracdo de materiais; principios
basicos para controle e organizacao de estoques.

Aspectos legais da acao administrativa nas organizagdes publicas - Administracdo publica no
contexto da Constituicdo Federal. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (com as
alteracées introduzidas pelas Emendas Constitucionais); Dos Principios Fundamentais (arts. 1° a
4°); Dos Direitos e Garantias Fundamentais (arts. 5% ao 17);. Da Organizagdo do Estado;. Da
Organizagdo politico-administrativa da Republica Federativa do Brasil (arts. 18 e 19); Da
Administragao Publica (arts. 37 a 41); Da Organizagéao dos Poderes; Do Poder Legislativo (arts. 44
a 47, 59); Do Poder Executivo (arts. 76 a 83); Do Poder Judiciario. Disposi¢des gerais. (arts. 92 a
100);

O processo licitatorio: licitagdo conceito, finalidade, principios, modalidades, dispensa e
inexigibilidade, procedimento, anulacdo e revogacdo. Contrato administrativo: conceito,
caracteristicas, espécies, inexecugao e extingao.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Lei n. 8.666/93 e alteragdes posteriores, licitacao e contratos administrativos.

BRASIL. Constituicdo Federal/88. Artigo 37 e alteragdes posteriores.

CHIAVENATO, lIdalberto. Administracdo: teoria, processo e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 2007. Capitulos: 1; 2; parte lll, planejamentos da acao

empresarial: introdugéo e cap. 9; parte |1V, organizagdo da agdo empresarial: introdugéo; parte V,
direcao da acdo empresarial: introducao; parte VI, controle da acao

empresarial: introduc¢do e cap. 17 e 18.

CURY, Anténio. Organizagdo & meétodos: uma visdo holistica. 7.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.
Capitulos: 4: itens 4.1 2 4.7; 8: itens: 8.1 2 8.6; 11; 12; 13 e 15.

DIAS, Marco Aurélio P. Administragao de materiais. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas. Capitulos: todos.
MAXIMIANO, Anténio César Amaru. Introducdo a administragdo. 6. ed.. Sado Paulo: Atlas.
Capitulos: 1:itens 1.1 € 1.6; 4: itens 4.3 a2 4.6; 5:itens 5.1 2 5.3; 7 e 14.

SANTOS, Aldemar de Araujo. Informatica na empresa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas. Capitulos: todos.
SILVA, Adelphino Teixeira da. Administracdo basica. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006. Capitulos:
todos, exceto capitulos 10 e 11.
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SILVA, Adelphino Teixeira da. Organizacao e técnica comercial. 20. ed. Sdo Paulo: Atlas.
Capitulos: todos.

SOBRAL, Felipe e PECI, Alketa. Administracdo: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sdo Paulo,
Pearson Prentice Hall, 2008. Capitulos: 1; 5: itens 5.1 a 5.3; 6: itens 6.1 a 6.3; 7: item 7.1; 8: itens:
8.1a8.3;9;11e12.

[..]

LEIA - SE:

[...]
AGENTE ADMINISTRATIVO
Programa

Funcées da Administracao e Processo Administrativo: Planejamento - fundamentos do
planejamento; formulagdo de objetivos. Organizacdo - fundamentos da organizacdo: desenho
organizacional e desenho departamental. Direcao - fundamentos da direcdo: abrangéncia da
direcdo nos trés niveis da empresa (direcdo, geréncia e supervisdo). Controle: fundamentos e
abrangéncia do controle.

Informatica na administracao: conceitos basicos, usando a internet, elementos de sistemas.
Principais atividades e areas funcionais ou especialidades da Administracao — Nocoes
Basicas: significado da administragcdo; administragdo de recursos humanos; administracdo de
materiais; finangas; producao e operacdes; comercial € marketing; administracdo da qualidade.
Aspectos legais da acao administrativa nas organizacoes publicas - Administracdo publica no
contexto da Constituicado Federal. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Dos
Principios Fundamentais (arts. 12 a 4°); Dos Direitos e Garantias Fundamentais (arts. 5° ao 17);
Da Administracao Publica (arts. 37 a 41).

O processo licitatorio: licitagdo conceito, finalidade, principios, modalidades, dispensa e
inexigibilidade, procedimento, anulacdo e revogagdo. Contrato administrativo: conceito,
caracteristicas, espécies, inexecugao e extingdo. Pregéo.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo Federal/88 e alteragdes introduzidas pelas Emendas Constitucionais.
BRASIL. Lei n. 8.666/93 e alteragdes posteriores, licitagdo e contratos administrativos.

BRASIL. Lei n. 10.520/0,2 modalidade de licitagdo denominada pregéao (eletrénico e presencial).
CHIAVENATO, Idalberto. Administragcdo: teoria, processo e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 2007. Parte lll, planejamentos da acao empresarial: introducdo e cap. 9; parte IV,
organizagao da acao empresarial: introducao; parte V, diregdo da agdo empresarial: introdugao;
parte VI, controle da acdo empresarial: introducao.

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Introducdo a administracdo. 6. ed.. Sao Paulo: Atlas.
Capitulos: 1:item1.1;e 7:itens 7.1 a 7.4

SANTOS, Aldemar de Araujo. Informatica na empresa. 52. ed. Sao Paulo: Atlas, 2009. Capitulos:
1,3e4:itens 4.1 e 4.2

SILVA, Adelphino Teixeira da. Administragédo basica. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006. Capitulos: 1,
2,3,5,6,7,8,9,14,15¢e 16.

SOBRAL, Felipe e PECI, Alketa. Administragdo: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sao Paulo,
Pearson Prentice Hall, 2008. Capitulos: 1: itens 1.1 a 1.4 5: itens 5.1 a 5.3; 6: itens 6.1 a 6.3; 7:
item 7.1; 8: itens: 8.1 a 8.3.
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